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Утверждено постановлением 
Главы администрации 

МР «Гумбетовский район» 

От ____ ___________ № ____

ПОЛОЖЕНИЕ

о финансовом отделе 

  администрации муниципального района «Гумбетовский район»
Настоящее Положение определяет порядок работы финансового отдела администрации МР «Гумбетовский район», сокращенное наименование-Финансовый отдел (далее - Отдел). Нормы и правила, содержащиеся в настоящем Положении, являются обязательными для выполнения всеми работниками Отдела.

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Финансовый отдел является исполнительно – распорядительным органом в структуре администрации МР «Гумбетовский район», осуществляющим в пределах своих полномочий управление финансовыми ресурсами администрации МР «Гумбетовский район». 

Отдел является структурным подразделением администрации МР «Гумбетовский район». 
1.2. Отдел создается, реорганизуется и упраздняется распоряжением Главы администрации МР «Гумбетовский район»  и находится в непосредственном подчинении у главы администрации МР «Гумбетовский район».

1.3. Руководство Отделом осуществляется на принципах единоначалия. Возглавляет Отдел начальник, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы муниципального района «Гумбетовский район» – главы администрации муниципального района «Гумбетовский район».
. В период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности  исполняет заместитель.

Начальник Финансового отдела подчиняется Главе муниципального района «Гумбетовский район» – главе администрации муниципального района «Гумбетовский район».
1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Дагестан, прика​зами Министра финансов Российской Федерации и Министра финансов Рес​публики Дагестан, Уставом  МР «Гумбетовский район», нормативными правовыми актами администрации МР «Гумбетовский район»,   настоящим Положением.

1.5. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением целей, функций, обязанностей, прав, ответственности, возлагаемых на Отдел.

1.6. Отдел является правопреемником Финансового управление администрации муниципального района  «Гумбетовский район» в связи с  ее ликвидацией.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами Отдела являются:

2.1. Планирование, организация и контроль финансовой деятельности администрации муниципального района «Гумбетовский район».
2.2. Обеспечение контроля за целевым и эффективным использованием бюджетных средств.   

2.3. Исполнение доходной части бюджета поселения и контроль за поступлением всех видов доходов в бюджет поселения.

2.4. Анализ состояния недоимок по налогам, поступающим в бюджет поселения.

2.5.  Ведение и представление финансовой отчетности.

2.6. Организационно-методическое руководство, координация и контроль деятельности структурных подразделений администрации  муниципального района «Гумбетовский район» по финансовым вопросам.

2.7. Обеспечение своевременного применения изменений в бюджетном законодательстве Российской Федерации.

2.8.   Подготовка по вопросам совершенствования бюджетного процесса, показателях бюджетного регулирования и межбюджетных отношений органов местного самоуправления и администрации. 

2.9. Разработка инструктивного и методического материала по вопросам, относящимся к компетенции финансового Отдела. 

2.10. Повышение уровня финансово-экономической грамотности работников  администрации  муниципального района «Гумбетовский район».

2.11. Разработка проектов местного бюджета в соответствии с прогнозом и развития муниципального района «Гумбетовский район», контроль нормативных актов, затрагивающих вопросы бюджетно–финансового регулирования, а также совершенствования бюджетного процесса в целом.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА
Отдел осуществляет следующие  функции:
3.1. Организует в соответствии с законодательством исполнение бюджета муниципального района «Гумбетовский район»;

3.2. Осуществляет общее руководство организацией финансов муниципального района "Гумбетовский район» и сельских поселений Гумбетовского района.

3.3. Совместно с органами местного самоуправления муниципального района определяет потребность в финансовых ресурсах. 

3.4. Осуществляет в соответствии с законодательством уточнение бюджетных назначений с учетом поступлений доходов в бюджет муниципального района «Гумбетовский район».

3.5. Совместно с органами местного самоуправления муниципального района «Гумбетовский район», анализирует ход проведения экономических реформ, разрабатывает предложения по повышению эффективности хозяйственной деятельности.
3.6. Подготавливает предложения о размерах фонда оплаты труда муниципальных служащих и работников исполнительных органов муниципального образования, осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на их содержание.

3.7. Осуществляет сверку данных отчета об исполнении бюджета с отчетами налоговых органов и отделения федерального казначейства.

3.8. Получает от органов местного самоуправления муниципального района «Гумбетовский район» предприятий, учреждений и организаций, материалы, необходимые для составления проекта бюджета и прогноза бюджета муниципального района, а также бухгалтерские отчеты, балансы, другие отчетные материалы и отчетные данные для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов бюджета муниципального района и бюджетов сельских поселений  района.
3.9. Осуществляет контроль за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделяемых из муниципального бюджета.
3.10. Применяет меры принуждения к нарушителям бюджетного законодательства в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
3.11. Организует в соответствии с законодательством исполнение местного бюджета муниципального района, в т. ч. через свои казначейское подразделение и подразделение по внедрению электронного документооборота платежных документов и развитию автоматизированной системы управления бюджетным процессом (бюджетов поселений, расположенных на территории муниципального района в случае наличия соответствующих соглашений), осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные бюджетным законодательством.
3.12. Участвует в разработке и реализации мероприятий, направленных на увеличение наполняемости доходной части бюджета поселения.

3.13. Подготавливает проекты постановлений и распоряжений администрации муниципального района «Гумбетовский район» по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.14. Ведет работы по разработке целевых программ, осуществляет контроль за их исполнением.

3.15. Ведет работы по мониторингу социально-экономического развития района.
3.16. Подготавливает предложения для администрации муниципального района «Гумбетовский район», по вопросам совершенствования бюджетного процесса, показателях бюджетного регулирования и межбюджетных отношений органов местного самоуправления и Республики Дагестан.
3.17. Организует работы по составлению проектов районного и консолидированного и бюджетов муниципального района «Гумбетовский район», с вынесением проекта районного бюджета на рассмотрение в Собрание депутатов муниципального района.
3.18. Исполнение бюджета и составление отчета об исполнении бюджета за истекший год.
3.19. Осуществление контроля за экономным и целевым использованием бюджетных средств.
3.20. Составление и ведение реестра расходных обязательств  муниципального района «Гумбетовский район» и свод реестров расходных обязательств сельских поселений.
3.21. Финансовый отдел также осуществляет иные функции и полномочия, определенные законодательством.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1.1.  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации муниципального района «Гумбетовский район».

4.1.2.  Структура Отдела формируется в соответствии со штатным расписанием администрации  муниципального района «Гумбетовский район». 

4.1.3.  Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от нее  распоряжением главы администрации  муниципального района «Гумбетовский район».

4.1.4.  Начальник Отдела организует деятельность Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций. Начальник Отдела планирует работу Отдела, распределяет обязанности между работниками Отдела, обеспечивает их взаимозаменяемость.

4.1.5. Поощрение и привлечение к дисциплинарной ответственности работников Отдела производится главой  муниципального района «Гумбетовский район».

4.1.6.  Отдел не имеет в своем составе структурных подразделений. Численность специалистов Отдела утверждается в составе численности администрации муниципального района «Гумбетовский район». 

4.1.7.   Отдел не обладает правами юридического лица.

4.1.8. Обеспечение деятельности Отдела техническими, материальными и иными средствами осуществляется в соответствии с единым порядком, определенным в администрации муниципального района «Гумбетовский район».
 4.2. Начальник отдела:
4.2.1.  Распределяет обязанности между работниками Отдела, находящимися у него в непосредственном подчинении.

4.2.2.  Вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации муниципального района «Гумбетовский район» проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.2.3.  Определяет основные направления деятельности Отдела, рассматривает текущие и перспективные планы работы подведомственных муниципальных бюджетных и казенных учреждений.

4.2.4.  Представляет администрацию МР «Гумбетовский район» в органах государственной власти, органах местного самоуправления, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.2.5.  Действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы во всех государственных органах власти и местного самоуправления, на предприятиях, в учреждениях и организациях в пределах своих полномочий.

4.2.6.  Разрабатывает  должностные обязанности муниципальных служащих Отдела.
4.2.7.  Осуществляет противодействие коррупции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами администрации МР «Гумбетовский район » в пределах своей компетенции.
4.2.8.  В пределах своей компетенции на основе действующего законодательства Российской Федерации, Республики Дагестан, нормативно-правовыми, правовыми  актами муниципального района «Гумбетовский район» подготавливает инструкции и иные правовые акты, обязательные для исполнения учреждениями, предприятиями  муниципального района «Гумбетовский район», а также организует контроль за их исполнением.

4.2.9.  Обеспечивает доступ заинтересованных лиц к информации о деятельности Отдела в соответствии с действующим законодательством.

4.2.10. Проводит плановый, тематический, предупредительный, внеплановый контроль деятельности муниципальных учреждений образования, физической культуры и спорта в соответствии с планом работы Отдела.

4.2.11. Представляет на утверждение Главе МР «Гумбетовский район» должностные инструкции работников Отдела.
4.2.12. Распоряжается в пределах своих полномочий в соответствии с действующим законодательством имуществом, закрепленным за Отделом.

4.2.13. Осуществляет лично прием граждан.

4.2.14.  Осуществляет контроль за исполнением бюджета, иных правовых актов, затрагивающих вопросы бюджетно–финансового регулирования, а также принимает меры по совершенствованию бюджетного процесса по его показателям регулирования и межбюджетных отношений согласно Бюджетному кодексу Российской Федерации, других законодательных актов, с последующим представлением на рассмотрение и главе муниципального района «Гумбетовский район» – главе администрации муниципального района «Гумбетовский район».
4.2.15. Осуществляет работу с органами казначейства, кредитными учреждениями, согласно Соглашениям и иным нормативным актам.
4.2.16.  Участвует в заседаниях Собрания депутатов муниципального района, заседаниях и совещаниях, проводимых Главой муниципального района «Гумбетовский район» – главой администрации муниципального района «Гумбетовский район» при обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции Финансового отдела.
4.2.17.  Осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, решениями органов местного самоуправления и настоящим Положением.

5. ПРАВА
Для обеспечения своей деятельности, Отдел наделяется следующими правами:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от учреждений и отделов администрации муниципального района  «Гумбетовский район»:
· разработки проекта местного бюджета;

· составления отчета об исполнении местного бюджета;

· проведения анализа местного бюджета;

· осуществления контроля за целевым расходованием средств местного    бюджета.            

5.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от сельских поселений, органов местного самоуправления, юридических лиц и государственных органов материалы, отчетные данные и сведения, необходимые для своевременного и качественного составления проектов бюджетов, а также для осуществления иных полномочий и принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции финансового отдела.                                                                                                                                         

5.3. Требовать от должностных лиц администрации муниципального района  «Гумбетовский район» документы и сведения, необходимые для исполнения возложенных на Отдел задач.
5.4. Разрабатывать проекты нормативных актов администрации МР «Гумбетовский район»
5.5. Участвовать в совещаниях и принимать участие в  мероприятиях по заданию  главы сельского поселения, где рассматриваются вопросы, относящиеся к компетенции Отдела или затрагивающие интересы Отдела.

5.6. Возвращать проекты служебных документов на доработку или исправление, если будут выявлены нарушения требований делопроизводства, стилистики, норм правописания.

5.7. Вести служебную переписку с общественными объединениями, предприятиями и организациями по вопросам, отнесенным к ведению Отдела.

5.8. Запрашивать сведения о состоянии дел с поступлениями налогов и сборов в районе.
5.9. Участвовать в подготовке заключений о возможности выдачи местной администрацией района поручительств в обеспечении обязательств третьих лиц;

5.10. Взыскивать в установленном порядке средства местного бюджета, израс​ходованные не по целевому назначению, а также вносить в Министерство фи​нансов Республики Дагестан предложения о применении мер административ​ной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера​ции и Республики Дагестан;

5.11. В установленном порядке направлять представления главным распоряди​телям, распорядителям и получателям средств местного бюджета с требовани​ем устранить выявленные нарушения бюджетного законодательства;

5.12. В случае нарушения бюджетного законодательства применять к наруши​телям следующие меры:

·  предупреждение о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса (ис​пользовании бюджетных средств);

·  изъятие бюджетных средств в установленном законодательством порядке;

·  приостановление операций по счетам главных распорядителей, распоряди​телей и получателей средств местного бюджета;

·  взыскание бюджетных средств, выделенных в форме бюджетных кредитов, по которым истек срок возврата, включая суммы процентов за пользование бюджетными средствами и пени за несвоевременный возврат бюджетных средств.

5.13. Вносить предложения, направленные на улучшение работы Отдела   по вопросам компетенции Отдела.

5.14. Проводить проверки, ревизии, обследования, санкционирование операций в отношении объектов муниципального финансового контроля. 

5.15. Проводить в организациях любых форм собственности, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы, сличение записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации (встречная проверка). 

5.16. Направлять объектам муниципального финансового контроля акты, заключения, представления и (или) предписания.
5.17. Принимать решения о применении бюджетных мер принуждения на основании уведомлений органов муниципального финансового контроля о применении бюджетных мер принуждения и применять бюджетные меры принуждения в соответствии с указанным решением.
 5.18. Заказывать проведение необходимых испытаний, экспертиз, анализов и оценок по вопросам осуществления контроля в установленной сфере деятельности.
5.19. Применять предусмотренные законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан и нормативно правовыми актами администрации муниципального района «Гумбетовский район», Уставом муниципального района «Гумбетовский район» меры ограниченного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пересечение нарушений обязательных требований в установленной сфере деятельности юридическими лицами и гражданами, а также меры по ликвидации последствий указанных нарушений; 

5.20. Применять иные меры принуждения за нарушение бюджетного законодательства в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Дагестан.
5.21. Получать от банков и иных финансово – кредитных учреждений сведения по операциям и счетам предприятий, учреждений и организаций, использующих средства бюджета муниципального района «Гумбетовский район».

5.22. Получать от предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно – правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для составления проекта консолидированного бюджета и отчетные данные, связанные с исполнением бюджета муниципального района «Гумбетовский район».

5.23. Вносить изменения в сметы расходов предприятий и учреждений, финансируемых из бюджета муниципального района «Гумбетовский район», в пределах полномочий, установленных законодательством.

5.24. Представлять администрацию муниципального района «Гумбетовский район» в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела

5.25. Представлять главе муниципального района «Гумбетовский район» – главе администрации муниципального района «Гумбетовский район» материалы о привлечении к материальной, дисциплинарной и иной ответственности руководителей подразделений и отдельных работников администрации муниципального района «Гумбетовский район», действие или бездействие которых препятствует эффективной деятельности финансового отдела.
5.26. Осуществлять действия, направленные на выполнение задач и функций, исполнение которых возложено на Финансовый отдел нормативными актами местного самоуправления, а также настоящим Положением.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
6.1.  Финансовый отдел администрации муниципального района «Гумбетовский район» несет ответственность за нарушение Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов и федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов Республики Дагестан и иных нормативных правовых актов Республики Дагестан, прика​зов Министра финансов Российской Федерации и Министра финансов Рес​публики Дагестан, Устава муниципального района «Гумбетовский район», иных нормативных актов администрации муниципального района, а также обеспечивает соответствие принимаемых им решений действующему законодательству Российской Федерации,  Республики Дагестан, нормативных актов администрации МР «Гумбетовский район».
6.2.Муниципальные служащие Отдела за нарушение законодательства Российской Федерации о муниципальной службе в Российской Федерации, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

6.3. Руководитель Отдела несет персональную ответственность за:

·  принимаемые решения в рамках возложенных полномочий, за непринятие мер по предупреждению коррупционных проявлений;

·  целевое использование бюджетных средств, соблюдение подведомственными муниципальными бюджетными и казенными учреждениями установленного порядка использования бюджетных средств;

·  выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций.

· 6.4. Работники финансового отдела несут установленную законом ответственность:
·  за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей.
·  за исполнение Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в рамках возложенных полномочий.

6.5. Руководитель Отдела, его заместители, специалисты Отдела несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей.
7. Заключительные положения
7.1. Финансовый отдел создается, реорганизуется и ликвидируется постановлением Главы муниципального района «Гумбетовский район» - главы администрации муниципального района «Гумбетовский район» в соответствии с действующим законодательством и нормативно–правовыми актами муниципального района.
.

 

